
Obras de consulta

Obras de consulta rápida que ofrecen un tipo de información muy variada

Papel

Soporte

Informático

De uso común

Enciclopedias

Intentan reunir la suma de todos los conocimientos ofreciendo información de forma sencilla por la
presentación o por los complementos Ilustraciones

Gráficos

Referencias bibliográficas

Satisfacen necesidades informativas de todo tipo

Constituyen la primera toma de contacto con el conocimiento buscado

Compilación − Grupo de especialista dirigidos por una autoridad en la materia

Dificultades

Puesta al día Hojas móviles

Volúmenes independientes

Suplementos

Apéndices

Reediciones

Condicionan su valoración para la compra

Alfabética

Importante la ordenación Materias Indice

Otras

Generales − Todo tipo de conocimientos

Grado de especialización
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Especializadas − Una rama del saber

Nacionales

Área geográfica

Internacionales

Históricas − No actualizan su información

Tipos Cronología

En cursos − Actualizan su información

Informático

Soporte Microfilm

Papel

Niños

Usuarios Adultos

Autoridades

Diccionarios

Definen o explican alfabéticamente las dicciones de uno o más idiomas o las de una materia determinada.

Ofrecen equivalencias

Satisfacen gran cantidad de demandas porque ofrecen información muy variada

Tipos más comunes

Diccionario académico. − Analiza la lengua bajo una norma establecida

Diccionario de lengua. − Define términos de una lengua lingüísticamente

Diccionario especializado. − Recoge vocablos de una materia, puede tener su equivalente en otras lenguas

Diccionario de abreviaciones. − Especializado, con acrónimos, abreviaturas y siglas

Diccionario de antónimos. − Contrario de cada palabra

Diccionario de sinónimos. − Remite a otras palabras con el mismo significado

Diccionario de citas. − Citas y frases célebres

Diccionario etimológico. − Evolución histórica de los significados de las palabras
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Diccionario ideológico. − Agrupa palabras según la idea que expresan

Diccionario enciclopédico. − Información muy completa (enciclopedia + diccionario)

Guías

Dificultad en la definición

Obras de consulta que incluyen indicaciones diversas para información de los usuarios que las manejan

Instituciones

Actividades

La información se refiere a Personas de una entidad

Archivos...

Ferrocarriles

Telefónicas

Tipos Viajes Orientan al usuario. De uso común

Museos

Carreteras

Norma UNE 50 −113 − 91/92. − Documentos que contienen información de carácter introductorio suficiente
para realizar una operación

Directorios

Ofrecen, alfabéticamente, listas de organismos, instituciones o personas, relacionados por algún motivo y con
el fin de localizarlos y proporcionar sus direcciones.

Personas Los datos que se recogen

Instituciones

Generales Especificidad

Especializados

Tipos Internacionales

Nacionales Cobertura geográfica

Regionales

Locales

3



Papel Soporte

Informáticos

Alfabética

Geográfica

Ordenación Materias Valoración de la entrada

Varios

Cronológica

Sistemática

Fuentes de información biográfica

Martín Vega. − Documentos elaborados que proporcionan datos fundamentales acerca de la vida de personas
pertenecientes a pasado, o vivas en el momento presente, más relevantes de la sociedad por alguna
circunstancia

Biografías

Diarios

Tipos Autobiografías o memorias

Diccionarios biográficos

"Quién es quién" (who is who)

Otras con información biográfica Enciclopedias

Diccionarios enciclopédicos

Manuales...

Nacionales

Nacionalidad de sus personajes

Internacionales

Cerradas

Pueden ser Forma de publicación

Actualización periódica

Vivos
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Actualidad de sus personajes

Muertos

Generales

Profesión de sus personajes

Especializadas

No tienen criterios unitarios de elaboración o compilación

Exhaustividad de la información

Fiabilidad

Hay que tener en cuenta Autoría

Actualización

Fuentes utilizadas para la elaboración

Fuentes de información cronológica

Anuarios

Destacar

Crónicas

Anuarios. − Recogen anualmente información de cualquier tipo de un país o una institución
determinada

• 

Actualización anual

Generales

Materia

Pueden ser Especializadas

Papel

Soporte

Informático

Crónicas. − Acontecimientos históricos ordenados cronológicamente sobre uno o varios países o una
institución

• 

Exponen los hechos
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Periodicidad variable

Responsable de elaboración suele ser un colectivo

Fuentes de información estadística

Estadísticas. − Recogen datos numéricos con una finalidad determinada• 

Uso común.

La información puede ser poco fiable porque se pueden ocultar o falsear datos

Dificultad de actualización

Pueden no ser publicados y de uso restringido

Información oficial

Organismos públicos

Pueden editarlas Uso público

Puede no publicarse

Organismo privados

Uso restringido

Generales − Varios temas

Especializadas − Un tema

Pueden ser Fuentes primarias

Toma de datos

Fuentes secundarias

Papel

Soporte

Informático

Deben representar la información de manera clara

Fuentes de información geográfica. − Mapas y Atlas

Gran variedad de fuentes
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