Rae, 1970:

» Documentacion: Accion y efecto de documentar.

« Documentar 1: Probar, justificar la verdad de una cosa con documentos. Acreditar, su objetivo es
convencer.

« Documentar 2: Instruir o informar a uno acerca de las noticias y pruebas que atafien a un asunto.
Informa sobre la localizacién de los documentos, da noticia de lo que convence.

Componentes de la documentacion:

« Agente individual (documentador).

* Receptor individual.

* Mensaje que refiere localizando espacialmente el documento en su lugar.
« Objeto o conjunto de objetos debidamente tratados (documentos).

* Intencién comunicativa especifica.

« Uso apropiado de los documentos por parte del receptor.

Documentacion:

» Proceso de comunicacioén por el que un individuo (persona o colectividad) recibe las referencias de unos
objetos (los documentos) debidamente tratados, expresa o presuntamente pedidos (demandados),
relativos a un determinado dominio de la actividad social que el individuo desempefia, tales que le hacen
competente para el ejercicio de esa actividad.

» Empleo de las técnicas documentales para el tratamiento permanente y sistematico de documentos, pare
la informacion especializada de los usuarios.

El fin dltimo es el mensaje y su recuperacion. Para el profesor José Lépez Yepes (1981), el proceso
documental es un proceso informativo, pues relne los elementos propios de él, emisor, mensaje,
receptor, etc. Pero es un proceso recuperador a partir de informacion previamente conservada y
analizada.

El movimiento de la documentacion se institucionaliza por la accién de dos abogados belgas, Paul Otlet
y Henri La Fontaine. Otlet resalté como ilustre bibliégrafo, inicié sus estudios de Sociologia, Derecho,
Historia y Economia politica en Paris (1888). Destaca en él su:

« Interés por la sintesis y la clasificacion.
» Vocacion de organizador de los conocimientos.
» Organizacion logica y racional.

En 1891 conoce en Bélgica a Henri La Fontaine, entonces encargado de la Seccion bibliografica de la
Sociedad de Estudios Sociales y Politicos.

En 1893 fundan el Instituto Internacional de Bibliografia Socioldgica. La preocupacién de Otlet era la
duplicacion de trabajos, y propuso para que existiera un registro de los hechos e ideas socioldgicos:

« Clasificacion cientifica de las fuentes sociolégicas y publicacion del catalogo de las mismas.
« Indizacién y resumen de dichas fuentes para conocer su contenido.

» Renovacion de las fichas constantemente a medida que avanzan los conocimientos.

* Colaboracién y normalizacion internacional.



La Fontaine exponia el deseo de un proyecto de Documentacion Mundial basado en la idea de
Universalidad, con una permanente y Unica sede. La fundacién de una Universidad Internacional.

En 1894, toman contacto con el sistema de clasificacién decimal inventado por el norteamericano Melvil
Dewey, que perfeccionaron y desarrollaron.

Clasificacion Decimal Universal: divide el saber humano en 10 grandes grupos de acuerdo con el
sistema decimal numérico. Se subdivide segun el principio de divisién jerarquica de los conceptos.

CODIGO CLASE

Generalidades

Filosofia

Religiéon, Teologia

Ciencias Sociales, Estadistica, Politica, Economia, Derecho, Administracién, Asistencia
Social, Seguros, Educacion, Comercio, Etnologia

Tecnologia

Ciencias puras, Ciencias exactas y naturales

Ciencias aplicadas, Medicina técnica

Arte, Artes Industriales, Fotografia, Masicas, Juegos, Deportes
Linglistica, Filologia, Literatura, Critica literaria

Geografia, Biografia, Historia

> & & o

* & & & o o

En 1895 convocaron una Conferencia Internacional en Bruselas, en la que se llegé a las siguientes
conclusiones:

» La CDU da resultados satisfactorios

» Recomiendan la adopcién de la CDU en conjunto para todos los paises

» Gestionan la formacion de una Unién Bibliografica Universal

» Deciden la creacién del Instituto Internacional de Bibliografia, la actual Federacion
Internacional de Documentacion

 Sefialan la importancia de la uniformidad de los depdésitos legales

* Resuelven que las publicaciones adopten la CDU

En 1934 Otlet publicé su obra mas conocida y relevante: Tratado de Documentacion. Es el primer
manual de la materia.

En el tratado, Otlet presenta libro como término convencional expresado para designar todo tipo de
documentos como resultado de una creacion intelectual del hombre, y una vez reproducido, como
objeto de cultura y civilizacion.

Para él, lo que es propio del documento es el pensamiento ya fijado por la escritura de las palabras o la
imagen de las cosas, signos visibles fijados en un soporte material.

La documentacidn es una ciencia general, auxiliar de todas las demas, por su caracter enciclopédico
universal.

La Documentaciéon debe ofrecer informaciones documentadas que comporten:
« Universales en cuanto a su objeto.

« Seguras y verdaderas.
e Completas.



» Répidas.

* Actuales.

* Faciles de obtener.

* Reunidas con antelacion y dispuestas a ser comunicadas.
» Puestas a disposicion del mayor nimero de personas.

Docementacién: proceso y mensaje comunicativo
PROCESO INFORMATIVO:

» Sujeto Activa: persona o colectividad que informa.
» Objeto de la Informacién: informacion, emitida a través de un medio de comunicacion.
 Sujeto Pasivo: quien recibe el objeto de la informacién sin una demanda concreta.

PROCESO DOCUMENTAL:

» Sujeto Emisor: documentalista.

» Mensaje: informacién contenida en los documentos.

 Sujeto Activo o Sujeto Receptor: investigador o usuario de la informacion que ha hecho
manifiesto el interés en alguna informacion concreta.

En el inicio de la Documentacion periodistica confluyen tres hechos significativos:

« La utilizacién de otros periddicos para crear nuevas informaciones (hasta s. XIX)
» Recopilaciéon y archivo de los periédicos del propio medio.
« Interés por las necrolégicas para su reutilizacion.

La introduccion de la documentacién en el periodismo anglosajén hacia 1850 viene dada por el impulso
econdémico dado a la empresa periodistica y por el afan de ofrecer informacién de mayor calidad.

Se pas6 de indizar Unicamente el autor de los articulos firmados, a la elaboracién de indices tematicos
muy detallados, transformados en obras de referencia independientes del diario que permitian obtener
la informacion sin necesidad de recurrir a la fuente original. El antecedente mas significativo es The
New York Times Index, 1862.

En EEUU se percibio la importancia de tener departamentos dedicados a compilar noticias, que una
vez indizadas, se archivaban ordenadamente para la utilizacion de los redactores. El objetivo final era
enriquecer la noticia.

La IGM repercutio decisivamente en la ampliacion de las funciones informativas de la actividad
documental. Las consecuencias de la guerra y el seguimiento de la Conferencia de Versalles acercaron
al mundo informativo al periodismo interpretativo, lo que exigia datos verificados, antecedentes...

Hacia 1930 en la prensa norteamericana se centraliz6 el servicio de documentacidn, con bibliotecas de
referencia clasificadas por materias. La organizacién del servicio se orientaba hacia el objetivo de
proporcionar la informacién solicitada de forma inmediata. Funciones:

« Verificacion de datos

« Suministro de antecedentes de la noticia

« Anticipacion al hecho noticiable mediante la sugerencia de temas de interés
» Conservacion de la documentacién de interés

» Mejora de la imagen del periddico



Durante estos afios 30 se hacia imprescindible aportar mas documentacién para que el lector atendiera
la nueva informacién explicativa e interpretativa (crisis 29). Nacen revistas como Time o Newsweek,
gue pretendian cubrir informaciones profundizando en su andlisis y dandole sentido de continuidad

gue no podia ofrecer la prensa diaria por la inmediatez temporal de la informacién. De ahi la
importancia de los servicios de documentacién de las propias revistas (newsmagazine).

La IIGM supuso la expansién para el resto de paises europeos de los departamentos de Documentacion
en los periddicos. Entre 1944-1950 los diarios Le Monde, Le Soir, Berliner Morgenpost y ABC crearon
sus servicios de referencia.

Conclusién: la generalizacién de la interpretacion trajo consigo la generalizacion de las practicas
documentales en la labor periodistica.

Mecanizacion de los Servicios de Documentacién

A partir de 1950 la extension de la practica documental tuvo su reflejo en el crecimiento desmesurado
de los archivos de prensa gque provocaron todo tipo de problemas. La gestién, clasificacion, ordenacion,
preservacion y recuperaciéon del material suponia un gran esfuerzo que a veces no se veia
recompensado, lo que condujo a la necesidad de incorporar la mecanizacion a la cadena o proceso
documental.

 Microfilmacién: tecnologia desarrollada en los afios 20 en EEUU, que reduce considerablemente el
espacio ocupado con anterioridad. Hoy en dia es una técnica obsoleta.

» Bases de Datos. Origenes: se optd por combinar los indices de publicaciones con la microfilmacién
para facilitar el acceso a la informacién agilizando su localizacion, pero era insuficiente. A finales de
los afios 60 aparecen las primeras bases de datos, en una doble direccién:

» Tecnologia COM (Computer Output Microfilm): conjuncion de ordenadores y sistemas
micrograficos.

 Sistema del Information Bank del New York Times: almacenamiento en la memoria de un gran
ordenador de resiimenes de todo el material publicado por el rotativo.

» Bases de Datos A Texto Completo: basado en la busqueda de informacion en cualquier parte del
documento, que se encuentra registrado totalmente en la base. Conservacion en CD—ROM.

Las transformaciones tecnolégicas de los ultimos 25 afios, la informatizacion de todas las fases de
producciéon de un medio de comunicacion, han permitido dos cambios esenciales en el mundo de la
informacion:

» Mayor rapidez en el trabajo, por lo que las noticias pueden ser mas elaboradas y mas completas
(mayor calidad).
» Acceso a una mayor cantidad e informacién Unicamente restringida por la legislacion vigente.

La realidad actual es mas compleja, y la globalizacion de la informacion también hace que la
elaboracion informativa sea mas compleja. La necesidad de documentar la informacién obliga a
disponer en el medio de comunicacion de departamentos de Documentacion. Esas necesidades
documentales de los profesionales del periodismo difieren dependiendo de dos aspectos:

 Caracteristicas del medio: prensa, radio, television.
» Modalidad del periodismo:

» Periodismo Generalista: aquel que se ocupa de los hechos que conforman la actualidad diaria y de los
gue se informa desde los distintos medios de informacién general, independientemente de las
caracteristicas del medio. El primer ejercicio que realiza el profesional generalista es el repaso y



seleccidn de las informaciones que reciben a través de las agencias para desarrollarlas y ofrecerlas al
publico. Tras la seleccion dan respuesta al qué, quién, dénde, cuando, como y por qué. Concluye con
la publicacién o emisién de sus productos periodisticos tras cerrar el proceso de valoracion,
documentacion basica y elaboracién de las noticias que el medio haya creido conveniente cubrir. El
proceso de documentacién es basico.

Periodismo Especializado: informaciones concretas, sobre todo en el campo cientifico. Lector
especializado, por lo que es fundamental del conocimiento de los temas a tratar y la utilizacién del
soporte documental. Especializacién metodolégica. Indispensable para el desarrollo de su trabajo es
la disposicién de una biblioteca especializada con los principales textos de referencia relativos al area
de especializacién que cubran, enciclopedias tematicas, obras de consulta especializada concreta del
material con el que trabaje.

Periodismo de Investigacion: iniciativa personal del periodista en materias que afectan a amplios
sectores sociales y que se intentan mantener en secreto. La documentacion resulta la prueba
fehaciente de aquello que se muestra a la luz. Son documentos originales que no suelen circular por
canales habituales de informacidn, por lo que el periodista debe trabajar con contactos entre sus
fuentes que le permitan acceder a esas informaciones manteniéndolas en el mayor anonimato posible.

Los medios ademas de informar al conjunto de la sociedad tratando todos los dominios de saber, son
también una importante fuente de informacién incluso para otros profesionales de otros medios. Es
sencillamente una fuente de informacion mas. El periddico en su conjunto realiza una oferta
informativa con un sinfin de datos que satisfacen las necesidades del lector.

Toda esa informacion en su conjunto forma un fondo documental muy valioso que debe ser ordenado y
tratado utilizando las técnicas documentales mas adecuadas para satisfacer las demandas de los
usuarios.

Un planteamiento presentado en el ambito de la empresa informativa es la utilizacion de los fondos
documentales para su explotacion y utilizacién no so6lo cuando sea requerido por el profesional.

Los investigadores, estudiantes, estudiosos de los medios o cualquier persona con un cierto interés sobre
alguna informacion publicada o presentada en el medio pueden acudir a esos fondos. Aprovechamiento
economico de los fondos.

Caracteristicas de la documentacién periodistica (en prensa escrita)

» Dualidad en el origen de las fuentes de informacién: Los medios de comunicacién son productores y
receptores de fuentes de informacion, lo que conlleva una dualidad de objetivos:

 Gestion del propio archivo

* Servicio de documentacion

» Multiplicacién constante de informacion heterogénea: para evitar la repeticion es necesaria una
buena estructuracién y unos sélidos criterios de ordenacion y clasificacién. Debe realizarse un
estudio previo de las necesidades del medio que consiste en:

» Estudio y analisis de los habitos de blusqueda delos periodistas.

« Identificar las necesidades de informacién no cubiertas y buscar la solucién de esos vacios para
facilitar su basqueda.

« Valorar la eficiencia y cualidad de diferentes fuentes.

» Adaptarse al medio adquiriendo el sentido de la noticia.

 Inmersion en el proceso editorial, implicacion activa en las rutinas de produccion del diario.

» Rapidez en la respuesta ante la demanda de documentacién: tiempo-eficacia.

» Obsolescencia de la informacién: Deben proponerse unas etapas de vigencia legal-administrativa de
los documentos y unos periodos de expurgo. Otro factor es la explotacién que se haga del archivo.

* Diversificacion de usuarios:



« Periodistas.

» Empresas, organismos e instituciones publicas y privadas.

» Poblacion académica, estudiantes, profesores, investigadores, etc.

* Resto de usuarios de los medios.

» Funciones principales de los servicios de documentacion periodistica:
 Proporcionar fuentes concretas para comprobar un dato rapidamente (factor tiempo).
» Proporcionar material suficiente para situar los temas en su contexto.

« Funcionar como base de la noticia.

» Fuente de Informacioén: origen de una noticia, conocimiento o informacion.

» Fuentes Documentales: origen de la informacion que los Centros de Documentacién ponen a
disposicién de sus usuarios, como a los documentos que se utilizan para analizar dicha
informacién y a los organismos que los proporcionan.

» Documentacion como Fuente: los Centros de Documentacion proporcionan informacion al
usuario, por lo que constituyen en si mismos fuentes de informacion.

» Fuentes de la Documentacion: Entidades, centros y organismos que proporcionan a los Centros
de Documentacion informaciones elaboradas sobre documentos primarios o secundarios.

Tipos de Fuentes de la Documentacion:

 Sistemas bibliotecarios (documentos primarios).
 Sistemas centrales o documentales (acceso a documentos secundarios).
« Sistemas de analisis 0 bancos de datos de informacion (acceso a documentos terciarios).

Los Centros de Documentacion periodistica ponen a disposicion de los usuarios documentos que
contienen informacion relativa a otros documentos, y porgue, a través de estas informaciones, se facilita al
usuario el acceso a la fuente original.

» Fuentes propias: coleccion e indices de la propia publicacion.
* Fuentes ajenas:

* Libros de referencia.

« indices de publicaciones periédicas.

* Seleccién de diarios.

* Revistas.

Una fuente de informacién es fiable siempre que sea creible.
> EFICACIA del proceso > CREDIBILIDAD del mensaje > Fiabilidad de la fuente
Criterios para evaluar al Fiabilidad del proceso del discurso periodistico:

* Referido al EMISOR:

» Prestigio del Centro de Documentacion:

 Trayectoria profesional.

« Grado de competencia por experiencia adquirida.

» Grado de regularidad, linea de continuidad.

* Recursos humanos.

» Grado de Difusion: ambito geografico y numero de ejemplares diarios.
» Método que se utiliza: resultados reproducibles y verificables.



» Grado de presencia de otras fuentes:

* Propias.

« Institucionales.

» Espontaneas.

» Confidenciales y an6nimas.

* Credibilidad:

« Criterios de verdad: grado de certeza, evidencia, utilidad, gusto y autoridad.
« Criterios de documentacion: alteraciones de la verdad y fidelidad expresiva.

« Referido al Mensaje:

» Grado de coherencia del mensaje: la coherencia del documento secundario la asignan el documentalista
usuario. El criterio fundamental es la pertinencia en la recuperacion, la indizacion de la demanda debe se
misma que la del documento primario.

» Grado de contextualizacién del mensaje: el documento secundario debe reflejar el contexto en que se
produce la informacion. Contextos:

* Linguistico.

» Pragmatico.

» Socio—cultural.

« Espacio—temporal.

Definicion: aquel tipo de obras especificamente preparadas para facilitar informacion de forma rapida y
preparadas para ser consultadas puntualmente.

Se clasifican segun:

« La materia que tratan.

« El tipo de informacién que contienen.

« El nivel intelectual con que estan redactadas.

« El alcance geografico y cronolégico de la informacién que contienen.
* El soporte en que se presentan.

Se puede hacer una diferenciacion entre obras de referencia generales y especializadas.
Tipologia de las obras de referencia:

* PRIMARIAS:

« Diccionarios: de definiciones, de sinénimos, ortograficos, de equivalencias, de acrénimos.

 Enciclopedias: generales, especializadas, otras obras enciclopédicas especializadas.

» Repertorios biogréficos: de ambito espafiol o internacional.

» Guias y directorios: de ambito espafiol o internacional.

« Atlas y anuarios geograficos.

« Libros del afio y cronologias.

» Estadisticas.

* Legislacion (BOE).

» SECUNDARIAS: referencias bibliogréaficas.

* Repertorios de libros: actualizados, retrospectivos.

* Repertorios de revistas.

» Repertorios de articulos de revista: boletines sumarios, revistas de resiimenes, revistas de indices.

» Repertorios de otros tipos de documentos: de bases de datos, de CD—ROMs, de bibliografias de tesis.

« DE INTERES ESPECIFICO DE LOS PERIODISTAS:

» Acceso al texto completo de las noticias: EFE data (fichero informatico trimestral). Todas las noticias
difundidas por la Agencia Efe y una seleccién de unas mil fotos, efemérides, resumen de la prensa de



Madrid, sintesis de los acontecimientos mas importantes del afio.

» Referencias bibliograficas de naoticias:

» Baratz CD—ROM, cuatrimestral. Informacidn politica, socio—laboral y econémica nacional e internacional,
en forma referencial.

» Baratz en linea, via médem, actualizacién diaria. Informacion fundamentalmente econdémica.

» Repertorios de medios de comunicacion: GM, guia de los medios de comunicacion, trimestral.

Centro de Documentacién Periodistica:

» Obijetivo: recoger, analizar, posibilitar el acceso a la informacion y recuperacion de la misma.
* Principio: organizacion.
« Medio: operaciones documentales (cadena documental).

Definiciones de Documentacién en los medios como:

« Disciplina: conjunto de ciencias y técnicas documentales al servicio de la produccion de informaciones de
actualidad, el incremento de su calidad, su almacenamiento, conservacién y su difusién y reutilizacion.

* Profesién: conjunto de practicas profesionales relacionadas con el disefio y la utilizacién de sistemas de
informacién documental aplicados a los medios de comunicacién social.

» Sector Econémico: conjunto de bienes y servicios relacionados con el disefio, creacién y explotacién de
sistemas de informacién documental que permiten el almacenamiento, conservacion, representacion,
recuperacion y difusion de informaciones creadas por los medios de comunicacién social.

Material gestionado:
» Produccion propia: necesidad de una seleccion cuidada, evitando duplicidad.

« Informacion periodistica en general:
» Seleccionar documentos segln contenido y soporte.
« Disponer de fuentes y datos de maxima fiabilidad. Contrastar.
« Evitar repeticiones y redundancias.
» Revisar periédicamente la coleccién documental para evitar
informaciones sin interés.

« Obras de referencia y consulta:
» Obras de conocimiento (manuales técnicos).
« Obras de referencia, generales o especializadas.
» Diccionarios, enciclopedias, compendios cronolégicos, anuarios
geograficos.
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* ENTRADA:

« SELECCION. Segun las necesidades del centro, habiendo realizado previamente una planificacion.

« ADQUISICION. Compra, donacion e intercambio.

* REGISTRO. Herramienta de control por orden de entrada. Nimero precedido de la abreviatura R.

« TRATAMIENTO Y ANALISIS: Sin anélisis no es posible la recuperacion ni la difusion. Tras ese analisis
obtenemos una referencia documental.

« ANALISIS DOCUMENTAL. Descriptivo o formal, trabajando con las normas ISBD.

« CONTENIDO O ANALISIS TEMATICO:

* Indizacién (temas).

» Clasificacién (CDU).



* Resumen (contenido).

« PROCESAMIENTO TECNICO:

« ORDENACION. Fisicamente, mediante ordenaciones numéricas por nimero de registro, por materias y [
ordenaciones con significado limitado (lengua, pais, autor, etc.).

« ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION.

» SALIDA DE LA INFORMACION. Recuperamos la informacion de forma manual o automatica.

En la Documentacion delos medios audiovisuales confluyen dos dominios:

» Documentacion periodistica, en cuanto a su servicio a un medio de comunicacion.
» Documentacion audiovisual, trata documentos que contienen imagen en movimiento y/o sonido.

Todos los medios de comunicacion son a la vez:

 Productores de informacion.
» Receptores de informacion.

Esto implica una dualidad en los objetivos del servicio de documentacion:

* La gestion del propio archivo, garantizando la conservacion y recuperacion.
« La constitucion de un servicio de documentacién, que proporcione informacion de fuentes propias o
externas.

Se suelen utilizar diversas fuentes de informacién para obtener la informacion retrospectiva necesaria para
elaborar el mensaje informativo: biblioteca, archivo de prensa, acceso a bases de datos externas (EFE DA

Gestidn del propio archivo:

Los materiales producidos por la emisora y conservados en el archivo pueden ser explotados tanto para su
externo (comercializacién) como para su uso interno (reutilizacién). Por ejemplo:

* Reemision de programas.

* Reutilizacion de fragmentos en nuevas producciones.
» Comercializacion de imagenes de archivo.

» Como fuente de informacion.

La cadena documental en el tratamiento de informacion audiovisual sigue los siguientes pasos:

* ENTRADA:

« SELECCION.

« ADQUISICION.

* TRATAMIENTO:

« IDENTIFICACION y REGISTRO del documento. No es imprescindible el visionado del material. (Titulos,
autorias, etc.).

« ANALISIS DEL CONTENIDO. Descripcion textual de las imagenes. Tras el visionado se traduce el
cédigo iconografico al lenguaje natural y se describe su nivel formal (tipos de plano, etc.).

* INDIZACION. Completa la descripcion del documento posibilitando su recuperacion a través de los
descriptores y demas campos indexados.

» SALIDA:

« BUSQUEDA. La estrategia de busqueda debe permitir la recuperacion de los documentos como unidade
de informacion y la recuperacion de una imagen descontextualizada.

* DIFUSION.



En cuanto al almacenamiento, en Espafia la Unica normativa que hay es la que obliga a las emisoras a
conservar durante 6 meses una copia de las emisiones para poder resolver cualquier reclamacion legal. Es
archivos juegan un papel patrimonial, pues conservan un material Unico que tiene un doble valor: el
econdémico v el histérico, social y cultural.

Constitucion del Fondo: Criterios de Seleccién

El principal fondo lo constituyen el conjunto de los programas producidos por las emisoras. De los program:
emitidos en directo hay que hacer en el momento de la emision una copia para el archivo, que incluya todo:
los cortes publicitarios y todos los cortes que se hayan producido durante la emision del contenido de este
programa. De los programas elaborados se suelen guardar las cintas master.

Los criterios de seleccion pueden estar relacionados con la tipologia de los programas de la cadena, si pue
0 no ser reemitidos. Hay que tener en cuenta, ademas del valor intrinseco del material, las posibilidades de
reutilizacion y los derechos de explotacion que dispone la emisora.

Otro aspecto importante en la seleccidn del material se basa en la importancia de las informaciones. Si
emitimos un informativo tenemos la copia de emision y los videos individuales (brutos) de los reportajes
grabados. Perdemos generaciones en las imagenes, pero podemos ganar mucho espacio en el archivo
desestimando los brutos.

Conservacion del Material
Las cintas deben conservarse en almacenes separados de la zona de trabajo con un buen sistema contra
incendios e inundaciones, recomendandose la estabilidad en temperatura y humedad. Se recomienda una

temperatura entre 17-23 grados, y una humedad relativa entre el 30-45%.

Deben estar en posicion vertical y estar correctamente etiquetadas tanto en el interior como en el exterior s
conservar papeles o fichas en el interior de las cajas que contienen las cintas.

Otro importante problema es la obsolescencia de los soportes., que implica la conservacion de la maquinar
necesaria para la lectura y recopilado de ese material.

La digitalizacién de imagenes implica un avance importante. El Gnico inconveniente por el momento sigue
estando relacionado con la capacidad de almacenaje.

Gestion Documental

Los medios audiovisuales exigen que un documento pueda ser encontrado también por los temas de
acontecimientos concretos e imagenes concretas. Esto unido a la exigencia de rapidez hace que el objetivc
analisis documental sea obtener una representacion textual del documento audiovisual, que debe cumplir ti
funciones basicas:

 Proporcionar datos que identifiquen inequivocamente el documento.

 Proporcionar una representacion de su contenido semantico.

» Proporcionar una representacion de las imagenes y/o sonidos que contiene el documento.

El resultado sera una ficha representativa del documento, introducida en el sistema informatico para permit
establecer busquedas documentales.

Los elementos basicos de identificacion en una ficha deben ser:
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 Datos de identificacién o elementos de catalogacion: créditos y datos de produccion.
« Analisis de contenido: resumen, descripcién de imagenes, términos de indizacion.
 Descripcion técnica y relacién de soportes.

« Condiciones de uso.

Este conjunto forma un todo informativo sobre el documento analizado que puede ayudarnos a recuperarlo
como un todo o como una parte.

La fotografia es un documento social, es la memoria visual del siglo XX. La fotografia en prensa es
informacién en si misma, debemos tratarla como mensaje informativo autbnomo para que pueda ser
reutilizada.

« Polimorfismo de la imagen: debemos analizar la imagen y el texto que la acompafa. Pluralidad de forma:s
del documento desde el punto de vista del analista.

« Fotografias sin referente identificable con texto aclaratorio (fotografia cientifica).

 Fotografia con referente identificable y texto aclaratorio (fotografia periodistica).

« Fotografia con referente identificable y sin texto aclaratorio (periodismo).

« Polisemia de la imagen: pluralidad de significados, seglin tres momentos.

* Momento de su creacion. Cargada de intencionalidad, subjetividad.

* Momento de su tratamiento documental. Neutra, objetiva o mantiene su primer significado.

* Momento de su reutilizacion. Vuelve a adquirir significado univoco.

» Condicionantes del andlisis: la fotografia es un signo icénico, y el documentalista se ve condicionado en ¢
interpretacion.

» Referente personal del analista. Su formacién, conocimientos, ideologia...

» Referente imagen. Pertenencia a una serie o reportaje.

» Referente texto. Noticias préximas y pie de foto.

« ANALISIS MORFOLOGICO. Importancia de la forma de fotografiar: soporte, formato, tipo de imagen,
Optica, luz, calidad técnica, etc.

« ANALISIS DEL CONTENIDO. Denotacién (lo que aparece en la fotografia) y connotacion (lo que
sugiere)

» Denotacién. Su andlisis puede hacerse de varias formas:

« Jerarquizacion de la imagen segin componentes:

« Componentes estables: casa, montafa...

» Componentes moviles: coche, nubes...

« Componentes vivos: seres humanos, animales.

« Interrogar la fotografia:

* Quién.

* Qué.

» Donde.

» Cuando.

» Como.

» Connotacién. Es el resto, lo que no aparece en la foto de forma referencial y sin embargo la fotografia
sugiere, es decir, lo que nos hace pensar. También es importante el contexto. Tras analizar estos aspect
debemos transformar su contenido en descriptores:

» Onomasticos.

» Geogréficos.

» Teméticos.

 Cronoldgicos.

Hay que distinguir los descriptores referenciales de los no referenciales.

Lenguaje utilizado por la Agencia SIPA PRESS, estudiado y analizado especialmente para la fotografia de
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actualidad. Claves:
» Categorias que hacen mencién a lo que yo veo:

[B: todo lo que es anénimo.

[P: personalidad con otras o con anénimo.
[PS: personalidad sola.

[PP: retrato.

[R: imagen en la imagen.

[Categorias que hacen mencién a lo que sé:
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