Orientacién en Informéatica PRIMER ANO 2002
Fecha: 21-02-03
WORD Y EXCEL
Word
Realice las siguientes operaciones en el procesador de texto Microsoft Word
« Copie el siguiente texto en un documento nuevo:
¢ Por qué apuesta IBM por Linux?
Anteriormente, IBM tenia miles de programadores que cobraban elevados salarios por su trabajo. Ahora, la
compaifiia tiene mas de 2 millones de programadores registrados, que trabajan gratuitamente. En su mayor
trata de estudiantes que suefian con poder ser contratados algin dia por el gigante azul o alguno de sus
asociados.
Lo anterior lleva a suponer que IBM en algin momento se planteé la siguiente interrogante: ¢ Por qué paga
a colaboradores altamente calificados cuando el mismo tipo de colaboradores esta dispuesto a ayudar sin
cobrar?
« Aplique el formato siguiente al primer parrafo:
—Fuente: Georgia
—Tamaiio: 12
—Color: Azul
—Estilo: Cursiva
Aplique el formato siguiente al segundo parrafo:
* Fuente: Arial
e Tamano: 12
* Color: Verde
« Estilo: Subrayado
« Aplique la alineacion Justificada a ambos parrafos

 Copie el primer parrafo a continuaciéon del segundo.
« Agrega una tabla con el siguiente formato:

Local Mesas Sillas
Local 1 23 56
Local 2 25 30

» Agregue una imagen predisefiada al final del documento.
» Guarde el documento con su nombre y apellido en la carpeta Mis documentos



Excel

Marcar la o las opciones correctas

|1. En una hoja Excel la celda activa es indicada por ... |

|2. Para seleccionar una columna, el método mas facil es hacer ... |

|3. Si usted pulsa ..., la celda aceptara la escritura como contenido. |

4. La referencia de celda para un rango de las mismas que empieza en Celda B1 y va hasta la columna
G y hacia abajo hasta la fila 10 es...

|5. La vista que coloca una linea azul alrededor de cada pagina que va a ser impresa es la ... |

|6. Para seleccionar varias celdas o rangos que no se tocan entre si, usted ...mientras selecciona. |

|7. Para crear un grafico con el Asistente para Graficos, cual boton usaria usted? |

|8. Usando el botdn Autosuma pondra en el lugar seleccionado... |

IALUMNO CURSO PROFESOR NOTA |

Orientacion en Informatica TERCER ANO 2002
Fecha: 21-02-03
HTML

* Ejercicio 1

En primer lugar, como cualquier libro tiene una estructura simple, le propongo abrir un libro por cualquier
paginay replicar esa estructura en una pagina web. Por supuesto, le animo a que busque un fondo adecua

* Ejercicio 2

Familiaricese con la negrita y con la cursiva, sin dejar de lado las otras marcas. Inténte mezclar con colores
En la actividad del ejercicio 1.

* Preguntas
Para incorporar un vinculo qué elemento hay que utilizar.
¢ Se pueden crear vinculos dentro de la misma pégina?
¢, Se puede crear vinculos con paginas diferentes?

¢ Se puede crear vinculos con paginas web?

ALUMNO CURSO PROFESOR NOTA




Evaluacién en Informéatica SEPTIMO GRADO 2002
Fecha: 27-02-03
INFORMATICA EDUCATIVA
Windows
* Nombre las partes de esta ventana
* ¢, Qué diferencia hay entre guardar y guardar como en cualquier programa bajo Windows?
* El botdn inicio ¢.es un icono o un menud?
Justificar:
Word
Realice las siguientes operaciones en el procesador de texto Microsoft Word
 Copie el siguiente texto en un documento nuevo:
¢Por qué apuesta IBM por Linux?
Anteriormente, IBM tenia miles de programadores que cobraban elevados salarios por su trabajo. Ahora, la
compafiia tiene mas de 2 millones de programadores registrados, que trabajan gratuitamente. En su mayor
trata de estudiantes que suefian con poder ser contratados algin dia por el gigante azul o alguno de sus
asociados.
Lo anterior lleva a suponer que IBM en algin momento se planteé la siguiente interrogante: ¢ Por qué paga
a colaboradores altamente calificados cuando el mismo tipo de colaboradores esta dispuesto a ayudar sin
cobrar?
« Aplique el formato siguiente al primer parrafo:
—Fuente: Times New Roman
—Tamario: 12
—Color: Azul
—Estilo: Cursiva
Aplique el formato siguiente al segundo parrafo:
* Fuente: Arial
e Tamano: 12
* Color: Verde

« Estilo: Subrayado

« Aplique la alineacion Justificada a ambos parrafos



 Copie el primer parrafo a continuacion del segundo.
» Agrega una tabla con el siguiente formato:

Local Mesas Sillas
Local 1 23 56
Local 2 25 30

» Agregue una imagen al final del documento.
e Guarde el documento con su nombre y apellido en C:\.

HTML
* ¢, Qué diferencia hay entre una pagina web y un sitio web?
* ¢, Qué es el codigo RGB?
* Nombre 5 colores utilizados en el codigo RGB

« Dibuje un diagrama de circuito o nhavegacion.
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