WINZIP 8.0

PANTALLA PRINCIPAL
BARRA DE MENUS

1. Menu File (Archivo)

« New archive: crea un nuevo archivo zip.

« Open archive: abre un archivo zip existente.

« Favorite zip folders: accede a la lista de carpetas preferidas para trabajar con archivos zip.

« Close archive: cierra un archivo zip.

* Properties: muestra las propiedades del zip.

 Create shorcut: crea un acceso directo en el escritorio.

» Move archive: mueve el archivo zip hasta una nueva ubicacién mediante un cuadro de dialogo.

» Copy archive: copia el archivo usando un cuadro de didlogo semejante al anterior.

* Rename archive: cambia el nombre al archivo zip.

« Delete archive: envia el archivo zip a la Papelera.

« Print: imprime el archivo zip con su contenido, es decir, la Ventana de Contenido.

» Wizard: abre el Asistente, que guia al usuario en las acciones mas comunes.

« Mail archive: accede al gestor de correo y crea un e—mail al que adjunta el zip.

« EXxit: cierra el programa WinZip.

« La ultima parte del menu muestra una lista de los Ultimos archivos zip que se han abierto, pudiendo
acceder a ellos a través de un clic.

2. Menu Actions (Acciones)
» Add:: afiadir un fichero al archivo zip que se ha abierto. Muestra el siguiente cuadro de didlogo:

« Delete: borrar. Abre un cuadro para elegir si borrar uno o mas ficheros del archivo zip o si borrar ést
entero.
 Extract: extraer ficheros del archivo zip. Abre el siguiente cuadro de dialogo:

« View: muestra el contenido de uno de los ficheros contenidos en el zip. Muestra un cuadro con tres
opciones:
¢ Usar el programa asociado al fichero, si lo tuviese ya instalado y configurado para ello el
equipo en el que estemos trabajando.
¢ Verlo en formato de texto plano, segun el cédigo ASCII.
¢ Seleccionar un programa para verlo.

¢ Select All: seleccionar todos los ficheros del archivo zip.

O Invert Selection: invertir la seleccién. Por ejemplo: si nos interesan todos los archivos
gue contiene un zip salvo uno o dos, es mas rapido seleccionar éstos e invertir la
seleccion.

¢ Virus Scan: pasa un antivirus por los ficheros que contiene el zip. Dicho antivirus no
forma parte del WinZip, sino que ser el que tenga instalado y predefinido el usuario.

O Make .Exe File: crea un fichero ejecutable con el mismo nombre que el archivo zip,
de tal forma que al hacer doble clic sobre dicho ejecutable se abrira el siguiente
cuadro:

¢ Uuencode: tipo de codificacién casi desaparecida que se usaba para codificar



archivos binarios o de otro tipo al cédigo ASCII, que es el Unico que se puede enviar
a través del e—mail. Es decir, que se usaba para poder adjuntarlo a un mensaje de
correo electrénico. Actualmente, esto lo hacen casi todos los gestores de correo.

O Test: hace una comprobacién de posibles errores en los archivos comprimidos.

¢ Comment: permite afiadir un comentario a un archivo zip, de forma que aparecera
automaticamente cuando este archivo sea abierto.

¢ Check Out: se usa especialmente cuando el archivo zip contiene un programa que Se
desea instalar. Ademas de la extraccion, el WinZip crea un Grupo de Programa que ¢
afiade a la lista a la que se accede a través del icono Inicio y la opcién Programas.
Abre el siguiente cuadro de dialogo:

3. Menu Options (Opciones)

» Configuration: abre un cuadro de dialogo con varias pestafias donde configurar el funcionamiento de
programa WinZip, como las carpetas para los ejecutables, carpeta de extraccion por defecto,
extensiones de archivos que remitan al WinZip, configuracion de la Barra de Herramientas, etc.

« Password: permite afiadir una contrasefia al archivo zip.

« Sort: ordena los ficheros segln varias opciones que se despliegan al poner el puntero sobre Sort. S
puede ordenar por nombre de fichero, tipo, fecha, atributos...

» Save Settings on Exit: al salir del WinZip, guarda la configuracién que tenga entonces el programa.

» Save Settings Now: guarda la configuracion del programa en ese momento.

 Set Instalation Defaults: configura el programa de la forma predeterminada, la misma que en la
instalacion convencional.

» View Last Output: muestra el Gltimo mensaje del programa.

4. Menu Help (Ayuda)

« Contents: contenidos de la Ayuda.

« Brief Tutorial: breve cursillo de manejo del programa.

« Hints and Tips: lista de breves mensajes con informacién sobre el programa que se muestran al
abrirlo. WinZip se puede configurar para que no muestre estos mensajes.

« Tip of the Day: muestra uno de estos mensajes en una ventana, tal y como lo hace al comienzo del
programa. En esta ventana esta la opcién de no mostrar mas mensajes.

» Search for Help on: busca ayuda sobre un tema en concreto, usando un indice similar al de Window

» Hoy to Use Help: curso de introduccion al manejo de la Ayuda.

» Frequently Asked Questions: comunmente llamadas FAQs, son una lista de las preguntas mas
habituales sobre el WinZip.

 Ordering Information: remite a la pagina de WinZip para comprar la version completa del programa.

* License Agreement: muestra el contrato estandar de WinZip.

» WinZip Home Page: remite a la pagina oficial del WinZip. www.winzip.com, de donde se puede
descargar gratuitamente una version reducida del programa.

» About WinZip: muestra un cuadro con la version del programa, el titular, el nUmero de licencia,
formas de contacto con los disefiadores y accesos a FAQs, contrato, etc.

USO HABITUAL DEL WINZIP

Al instalarse, WinZip afiade varias opciones a los menus contextuales que aparecen al hacer un clic derech
sobre un archivo. Es la forma mas habitual de usar el programa.

Al hacer un clic derecho sobre un archivo zip, nos aparece un menu similar a éste:

haciendo clic derecho en cualquier fichero no zip, nos aparece este cuadro de dialogo:


http://www.winzip.com

Crea un zip y lo adjunta a un e-mail.
Crea un zip con el mismo nombre que el fichero. Sélo aparece cuando se ha seleccionado un unico fichero

Anade el fichero o ficheros seleccionados a un archivo zip, abriendo un cuadro de didlogo como el visto
anteriormente.

Barra de herramientas

Barra de menus

Barra de estado

Barra de estado

Ventana de

contenido

Afiadir una contrasefia para acceder a los ficheros comprimidos.

Transforma el nombre de los archivos al formato de ocho caracteres como maximo.
Seleccion del grado de compresién de los archivos.

Explorador

Distintas formas de afiadir el archivo: eliminando los que hubiese, actualizan—dolos, actualizando y afiadien
o eli-minandolos del dis—co duro

Configurar la compre—sion de directorios.
Configurar la compre—sion de propiedades de los archivos.
Directorio donde queremos extraer el contenido del zip.

Seleccion de ficheros a extraer: los seleccionados en la Ventana de Contenido, todos o los especificados el
Files:.

Seleccion si sobrescribir los ficheros que existan en al disco duro y coincidan con los extraidos, si respetarl
y si usar el nombre de las carpetas.

Crear una nueva carpeta.

Directorio predeter—-minado para extraer.
Extraer

Abrir el WinZip

Abrir un explorador



Carpeta en la que extraer.

Nombre de la Grupo.

Numero maximo de ico—nos para el Grupo.

Crear iconos s6lo para los programas y los documentos que contenga el zip.
Chequear con el antivirus antes de la instalacion.

Abrir con WinZip.

Abre el cuadro de dialogo visto anteriormente.

Extrae en una carpeta con el nombre del archivo.

Crea un ejecutable auto—extraible.

Crea un e-mail adjuntandole al zip.



