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INTRODUCCIA“N.

En el presente trabajo se pretende elaborar un manual acerca de un sistema de informaciAn interna de un:
empresa el cual tendrAj diversos informes de registros tales como ventas, costos, inventarios, cuentas por
cobrar, etc. (por mencionar alguna)

Este manual facilitara a los administrativos a ahorrar tiempo, dinero en los requisitos que re requieran realiz
y le facilitara al gerente general, tomar una buena decisiA3n.

« paso para entrar a la pAjgina principal de sae.
(FIG. 1.1)
CLIENTES

PASA“ 1 BARRA DE HERRAMIENTAS MODULOS

== ASPEL-SAE 3.0 EMPRESA INYALIDA, S.A. DE C.¥.

Archivos  Médulos

Clientes v cuentas por cobrar
Facturas v vendedores
Inventarios

Proveedores y cuentas por pagar
Compras
Estadisticas

(FIG.1.2)

Paso 3 seleccionar despuA®©s clientes y cuentas por cobrar



Archivos | Médulos
£ Clientes y cuentas por cobrar
Facturas y vendedores

Inventarios

Proveedores y cuentas por pagar

Compras

Estadisticas

(FIG. 1.3)
PASO 2 MODULOS, CUENTAS Y CLEINTES POR COBRAR

AGREGAR CLINTES Y METER DATOS



fALIDA, S

== ASPEL-SAE 3.0 EMPRESA IN

Archivos Modulos

mNe faladFL ©EHE

2 Clientes y cuentas por cobra

E Archivos Edicidn Yer Reportes Herramientas Yentana Ay

B f O R
Fas @a0 S0 & Fale 1.5

Cl:ave Catalogo de clientes e Clasit.
7 DL ket Datos de vertas | Datos Histéricos | Datos Adicionales e
8 D
9 1 S R B (P C
Clave 11 == | = ‘ = | ==
= A

Nombre || I

Direccion | |

Colonia I |

Poblacién | | Céodigo postal :
RF.C. | | CURP. | |
Teléfono | I Fax | |
Email ! |

Clasificacion I:l

-

xCanceIat ? Ayuda

o P T — = = = =
7 n SAE 3.07 ’-Q Documentol - Microso... ’-v_:. Dibujo - Paint = ASPEL-SAE 3.0 EMPR...

(FIG. 1.4)

Paso 4 se da clic en clientes y cuentas por cobrar y aparece esta pantalla



(FIG. 2.1)

REPORTE DE CLIENTES POR CATALOGO

(< r:;‘ DOr cobrar

Archivos Edicion Ver

Herramientas

Clientes » Catalogo

Acumulados de clientes
Cobranza general

Etiquetas de clientes

Eetada Aa Fitanta Ananaral

(FIG. 2.1)



1/Ene/90

Desde:

1 Hasta: 5

Clasificacion; 7?7?77

EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.V.

Catalogo de clientes

Clave y Nombre Stat. |
Direccion Colonia Cé
Teléfonos Fax EMail
Atencion ventas Atencion cobranza Cred. RyP Desc. Ul vta.
1 Maria rosario jimenez constancio A
0 0.00
2  daniel perez A
lapaz 3 centro 6
0 0.00
3 Javier chavez A
linda vista 5 arenal 6
0 0.00

REPORTE DE CUENTAS POR COBRAR

Clientes y cuentas por cobrar

Archivos Edicién Ver

Reportes | Herramientas

AEeEE"

—
ﬂ Clientes
o+ © o) ‘
EJELD Qg
Clave |
[ 1 IMaria rosario jin
2 daniel perez
3 javier chavez
< leticia lopez
5 laura garza

Clientes

Cobranza general

Estado de cuenta general
Estado de cuenta detallado
Reporte por concepto

Resumen de movimientos

Pronésticos de cobranza
Antigtedad de saldos
Control de cobranza
Corte de caja

Emisién de documentos

Teléfonos Cla

» Documentos a revision
Documentos por cobrar

Abonos por periodo



(FIG. 3.1)

INVENTARIO

= ASPEL-SAE 3.0 EMPRESA INVALIDA, S.A. DEC.V.

Archivos | Médulos

Clientes y cuentas por cobrar

Facturas y vendedores
Inventarios

Proveedores y cuentas por pagar
Compras

Estadisticas

(FIG. 4.1)

23 jabon lirio
124 jabon zote
125 jabon blanca nieves
126 jabon 123
127 jabon ace
(FIG. 4.2)

REPORTE DE INVENTARIO POR PRODUCTO

Archivos Edicion Ver | Reportes | Herramientas

Inventarios y servicios »
Multialmacén »
Movimientos al inventario >
Numeros de serie >
Pedimentns aduanales v Intes »

(FIG. 4.3)

Productos

Lista de precios
Existencias y costos
Stock minimo

Stock maximn



(FIG. 4.4.1)



&2 Reporte del Catilogo de productos

3 R . = T

EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.
1/Ene/90
Catalogo de productos

Producto Descripcidn Ctrl. Alm. Ult. Comp.

Cost. Provl Prov2 Linea Esqlmp US Existencia Ult. vta.
123 jabon lirio

Prom b 1 pz 0 0
124 jabon zote

Prom b 1 pz 0 0
125 jabon blanca nieves

Prom b 1 pz 0 0
126 jabon 123

Prom b 1 pz 0 0
127 jabon ace

Prom b 1 pz 0 0
Total de registros impresos : 5

REPORTE DE INVENTARIO POR LISTA DE PRECIO

Archivos Edicion Ver | Reportes | Herramientas

s m @ @ @ E Inventarios y servicios » Productos

Multialmacén » Lista de precios

L& Inventarios y Servicios
M NS T Tn =

Movimientos al inventario » Existencias y costos

(FIG. 4.4)
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EMPRESA INVALIDA, S.A. DEC

1/Ene/90
Lista de precios
Producto Descripciodn US Ctrl. Alm. Ult. Com|
123 jabon lirio pz
124 jabon zote pz
125 jabon blanca nieves pz
126 jabon 123 pz
127 jabon ace pz

Total de registros impresos :

REPORTE DE INVENTARIO POR EXISTENCIAY COSTOS

= Inventarios

Archivos Edicion  Ver [Reports| Herramientas

4 A @ g |! Inventarios y servicios
Multialmacén
Movimientos al inventario

Nidmeros de serie

Etiquetas
Kits

Emision de documentos

(FIG. 4.5)

Pedimentos aduanales y lotes »

» Productos
» Lista de precios
» Existencias y costos

Stock minimo
Stock maximo
» Productos pendientes

Requisiciones

Inventario fisico

Ventas anuales

11



(FIG. 4.4.1)

-

EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C
1/Ene/90

Existencias y costos

Costeado por : Costo promedio

Producto Descripcion Cost. Ult.comp. Ultimo cos
123 jabon lirio Prom
124 jabon zote Prom
125 jabon blanca nieves Prom
126 jabon 123 Prom
127 jabon ace Prom

Total de registros impresos :

REPORTE DE MOVIMIENTOS AL INVENTARIO

12



(FIG. 5.1)

Compras

Devol. de venta
Entrada de fab.
Canc. factura
Canc. Dev. Comp

Movimientos al inventario \

(FIG. 5.2)
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~; Inventarios

Archivos Edicion Ver Reportes Herramientas

12 EMPRESA INVALIDA, S.A. D
1/Ene/90
Movimientos al inventari

Desde el producto : 123 Hasta el
Se consideraron todos los movimientos
Clave producto Descripcidn
j Fecha Docto Movimiento Cl/Pv Cantidad Costo unitario
Totales: 0

Nota : Las entradas se consideran (+) y las salidas (-)

=% Instalacion de Visual... ~ ASPEL-SAE3.0 EMP... B sae

PROVEEDORESY CUENTAS POR PAGAR

14



Archivos rMédm
i8 Clientes y cuentas por cobrar
Facturas y vendedores
Inventarios

Proveedores y cuentas por pagar

Compras
Estadisticas

(FIG 6.1)

,il . Proveedores y cuentas por paga

Archivos Edicion Ver Reportes Herramientas

TN r "
g Y5 -

(FIG. 6.2)

Proveedores

Pagos generales
Estado de cuenta general

Estado de cuenta detallado

FIG. 6.3

REPORTE DE CATALOGO DE PROVEEDORES

Catélogo
Acumulados de proveedores

Etiquetas de proveedores
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EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.V.
1/Ene/90
Catalogo de proveedores

Desde: 1 Hasta: 5
Clasificacion: 7?7?77

Clave y Nombre Stat. R.
Direccion Colonia Cadi
Teléfonos Fax EMail
Atencién compras Atencién pagos Cred. Desc. Ult.comp.
1 cecilia solis A
13 de marzo buenos aires 987
0 0.00
2 larisatorres A
allende 897 lazaro cardenas 789
0 0.00
3 hugo ernesto navarro A
miguel hidalgo san angel 567
0 0.00
4  dalia fuentes A
5 de mayo centro 123
0 0.00
5  miriam onchi A
nifio artillero 345 la paz 602

CORTE DE CAJA.

Archivos [ Médulos |

Clientes y cuentas por cobrar

Facturas y vendedores
Inventarios

Proveedores y cuentas por pagar

Compras

Estadisticas

16



(FIG. 7.1)

PASO2

m Herramientas

Clientes 4

Cobranza general

Estado de cuenta general
Estado de cuenta detallado
Reporte por concepto

Resumen de movimientos

Pronésticos de cobranza
Antigiedad de saldos

Control de cobranza »
Corte de caja

Emision de documentos

(FIG. 7.2)

PASO3

Reporte de corte de ¢caja

(FIG. 7.3)
INSTITUTO TECNOLA“GICO SUPERIOR P'URHA%PECHA

3
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