Windows

Es un programa que se encarga de ejecutar las tareas basicas realizadas por la computadora, por ejemplo
imprimir un documento, copiar un archivo a un disco, configurar el teclado, ejecutar otros programas, etc.

El Escritorio

Cuando encienda la computadora, lo primero que vera sera El Escritorio.
El Mouse

Mediante el mouse se controla el puntero.

Vocabulario

Clic:

Presionar y soltar rapidamente un botén

Doble clic:
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Hacer dos clic en menos de un segundo.

Arrastrar:

Presionar un boton y sin soltarlo mover el mouse.

Apuntar un objeto: Colocar la punta del puntero sobre el objeto.

Presionar un botén dibujado en la pantalla:

Coloque el puntero sobre el botén dibujado y haga un clic.

Menu contextual:

Es una lista que contiene los comandos mas comunes utilizados por un objeto.

Para verlo, coloque el puntero sobre el objeto y presione el botén secundario.



Iconos

Es una figura pequefia que representa algin objeto, por ejemplo una impresora, un documento, una unidac
disco, un juego, etc.

Veamos algunas operaciones con los iconos:
Mover un icono:
Apunte el icono y arrastre.
» Para ordenar automaticamente los iconos, siga los siguientes pasos:

» Apunte el escritorio y presione el botén secundario, asi vera el menua contextual.
« Apunte el comando Organizar iconos.

« Seleccione: por nombre, por tipo, por tamafio o por fecha.
» Si desea que nadie pueda desordenar los iconos, active Organizacién automatica.
Cambiar el nombre de un icono:
» Muestre el menu contextual del icono.
» Seleccione Cambiar nombre
 Escriba el nuevo nombre y presione la tecla ENTER.
Borrar un icono:
» Muestre el menu contextual del icono.
 Seleccione Eliminar.
» Lea cuidadosamente el mensaje que aparece y decida si desea borrar o no.
 El icono realmente no se borra, sino que se traslada a un lugar llamado Papelera de Reciclaje.
Abrir o activar un icono:
Haga doble clic sobre el icono.
» Aparecera un recuadro llamado ventana.

Ventana

Es un area rectangular donde se realiza alguna tarea; por ejemplo, escribir una carta, dibujar un paisaje, ju
etc.



