
Windows Básico

1.− Por que es necesario iniciar una sesión de trabajo en windows como usuario definido y

no como usuario estándar?

Por que de esta manera podemos entrar en red, compartir archivos e impresoras.

2.− Escribe cuales son las tareas que permite realizar windows?

Trabajar con archivos, personalizar windows, navegar por la red etc.

3.− Que entiendes por contraseña de usuario?

Es la clave que te permite entrar a windows, carpetas, archivos, etc.

4.− Que nombre recibe el fondo del escritorio de windows?

Papel Tapiz.

5.− Que es un icono?

Es la representación grafica de un elemento de windows (archivos, carpetas y

Programas).

6.− Que es un acceso directo?

Es el que se encuentra en el fondo del escritorio que sirve para ejecutar una aplicación.

7.− Cuales son los iconos más comunes de windows?

Mi pc, mis documentos, internet explorer y papelera de reciclaje.

8.− Que es mis documentos?

Es la carpeta predeterminada en la que el usuario guarda sus trabajos.

9.− Cual es la función de la papelera de reciclaje?

Almacena los archivos eliminados para posteriormente poderlos ver o restaurar.

10.− Pasos para cambiar el papel tapiz?

I.− Dar un clic en el botón derecho del mouse sobre el escritorio.

II.− Seleccionar propiedades y ahí dar clic.

III.− Seleccionar la pestaña fondo y ahí seleccionar el papel tapiz.
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11.− Cual es la diferencia entre apagar sistema y cerrar sesión?

Apagar: sirve para apagar la computadora completamente.

Cerrar sesión: te permite cerrar la sesión e iniciar otra.

12.− Que elementos forman la barra de herramientas?

Barra de tareas, barra de inicio rápido, y la barra de estado del sistema.

13.− Es el numero de clics dados para iniciar una aplicación desde el escritorio?

2 clics.

14.− Es el numero de clics dados para iniciar una aplicación desde inicio rápido?

1 clic

15.− Escribe los pasos efectuados para iniciar paint utilizando ejecutar?

I.− Dar clic en inicio, seleccionar programas, ir a accesorios y ahí dar clic en paint.

O

II.− Dar un clic en inicio, dar clic en ejecutar y ahí poner la ruta de acceso

(C:\Archivos de programa\Accesorios\Mspaint.exe)

16.− Cual es la función de la barra de estado de una ventana de aplicación?

Es la que presenta información acerca de lo que se esta haciendo en la aplicación.

17.− Explica como cambiarias el tamaño de una ventana?

Clic derecho en el mouse, en la barra de titulo de una aplicación, seleccionar tamaño y

luego se escoge el tamaño deseado a lo largo o ancho.

18.− Que utilidad representa el botón derecho del mouse?

Sirve para cortar, pegar, copiar, crear accesos directos etc. Algo seleccionado.

19.− Cual es la función del icono entorno de red?

Permite entrar a carpetas y archivos de las otras computadoras que estén conectadas en

red.

20.− Que entiendes por personalizar windows?

Se refiere a la característica de cambiar la apariencia de tu escritorio: color de ventanas
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fondo de pantalla.

Explorador de Windows

1.− Que es el explorador de windows?

Es el centro de información que indica todo lo que se necesite saber del computador.

2.− Escribe 3 actividades que se pueden realizar utilizando el explorador de windows?

Acceder a archivos, cambiarles nombre y eliminarlos.

3.− Cual es el nombre que recibe el lado izquierdo de la pantalla del explorador?

Árbol de directorios.

4.− Cual es la función de la ventana de contenido?

Mostar el contenido de cualquier elemento seleccionado; en el lado izquierdo.

5.− Escribe las partes que forman el árbol de directorios?

Sección unidades, sección configuración y sección auxiliar.

6.− Que es el menú contextual?

Es el que accede al hacer clic en el botón izquierdo y que posee funciones como: red,

enviar, edición, propiedades etc.

7.− Cuales son los elementos que forman la sección configuración?

Impresoras, panel de control, carpetas web y tareas programadas.

8.− Escribe el procedimiento para abrir un menú contextual?

Haciendo clic en el botón izquierdo del mouse, en la pantalla del explorador.

9.− Escribe las partes que forman un menú contextual?

Acciones, red, enviar, edición, manipulación y propiedades.

10.− La barra de herramientas de botones estándar posee los botones?

Atrás, adelante, arriba, cortar, copiar y pegar.

11.− Explica la función de cada botón estándar de la barra de herramientas?

Atrás: Te regresa a una pagina antes vista.

Adelante: Te manda a una pagina que habías visto anteriormente.

3



Cortar: Corta el elemento seleccionado.

Pegar: Pega el archivo, antes copiado o cortado.

12.− La barra de vínculos esta ligada con?

Con la carpeta vínculos de opción favoritos de internet.

13.− Cual es la función de la barra de direcciones?

Escribir la ruta de un directorio, de un archivo, de una pagina etc.

14.− Para que se utiliza el panel de control?

Permite configurar el computador, como: módems, pantalla, teclado etc.

15.− Son los elementos de la sección auxiliar del árbol de directorios?

Mis documentos, internet explorer, entorno de red, papelera de reciclaje, mi maletín y

Servicios en línea.
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